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Prot. n. 304/2022 
Pordenone, 17 febbraio 2022 
 
 
Spett.le  
Studio Consulenza del Lavoro  
dott.ssa Formentin Giovanna 

 
 
 
Oggetto: Incarico professionale per servizio gestione amministrativa del 
personale.  
 
 
Con riferimento al Suo preventivo ho il piacere di comunicare che il Consiglio di 
questo Ordine nella seduta del 10.11.2021 ha deliberato di confermarLe l’incarico per 
il servizio di gestione amministrativa del personale dell’Ordine.  
 
1) Oggetto dell’incarico 

Gestione cedolini paga per n.1 lavoratore dipendente  
Conteggi relativi alle mensilità aggiuntive (13' mensilità)  
Dichiarazione INAIL (Autoliquidazione INAIL 2022-rif. anno 2021 n. 2 assicurati - 
Prospetto dati INAIL)  
Dichiarazioni annuali sost. d’imposta : elaborazione e compilazione dei modelli 
riassuntivi fiscali e previdenziali e trasmissione telematica (Mod. CU 2022 lavoro 
dipendente x n. 2 pers - Mod. 770 base+ quadri riepil.)  
Conguaglio IRPEF: riepilogo dei dati ed elaborazione dei conteggi di conguaglio 
IRPEF di fine anno, nonché per la predisposizione della dichiarazione delle 
detrazioni fiscali annue per n.1 dipendente 
Dati ai fini contabili: - determinazione del fondo TFR annuo (n. 1 dip.) -  
determinazione dei ratei maturati (n. 1 dip.) - predisposizione dati IRAP -  prospetti 
vari costo del personale - prospetto SICO anno 2021. 

 
2) Durata dell’incarico 

L’incarico con decorrenza 01.01.2022 avrà termine il 31.12.2022. 
 
3) Corrispettivo e modalità di pagamento 

La spesa complessiva di € 1.230,00 + IVA ed oneri, trova copertura finanziaria nel 
cap.11.005.0001 Spese per consulenze servizi amministrativi.  
In sede di fatturazione dovranno essere indicati gli estremi della presente 
comunicazione ed il numero CIG indicato. 
Il prezzo contrattuale comprende le attività sopra descritte, i costi complessivi e 
globali necessari alla corretta esecuzione della prestazione. L’affidatario non potrà 
esigere, per le prestazioni oggetto della presente, pagamenti superiori al 
corrispettivo offerto e pattuito. Con il pagamento del suddetto corrispettivo 
l’affidatario si intenderà soddisfatto di ogni sua pretesa. 
Ulteriori prestazioni aggiuntive saranno oggetto di incarico aggiuntivo previa 
pattuizione del corrispettivo. 

 
4) Tracciabilità dei pagamenti – trasparenza - anticorruzione 

In ottemperanza a quanto previsto dalla vigente normativa, l’Operatore Economico 
si impegna a restituire compilata e sottoscritta la Dichiarazione Legge 13.08.2010, 
n. 136 “Piano straordinario contro le mafie, nonché delega al Governo in materia di 
normativa antimafia” - Art. 3 “Tracciabilità dei flussi finanziari” e dichiarazione 
insussistenza conflitti di interesse art. 15 d. lgs 33/13. I dati relativi all’incarico in 
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oggetto saranno pubblicati sul sito internet dell’Ordine nella pagina 
“Amministrazione trasparente”.  

 
5) Responsabile Unico del Procedimento 

L’ing. Mario Tedeschi è il RUP competente alla verifica in ordine alla corretta 
esecuzione della prestazione. 

 
6) Dati per  emissione fattura elettronica  

Ordine degli Ingegneri della Provincia di Pordenone 
P.tta Ado Furlan n.2/8 – 33170 PORDENONE 
Codice fiscale 91019230936 – partita IVA 01628760934 
CIG FORNITURA ZE83544B6A    
codice univoco dell’ufficio  UFZOM5. 
 

Distinti saluti. 
 

Il Presidente 
Ing. Mario Tedeschi 

 
 
 
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

INFORMATIVA BREVE SUL TRATTAMENTO DEI SUOI DATI PERSONALI  
(ai sensi dell’art. 13 Regolamento 679/2016 - GDPR) 

 
 
L’Ordine degli Ingegneri della Provincia di Pordenone, nella sua qualità di Titolare del 
trattamento, desidera fornirle alcune specificazioni sul trattamento dei dati personali raccolti con 
il presente modulo e gestiti nel contesto del relativo procedimento. I dati saranno trattati, sia in 
forma cartacea che con strumenti elettronici, per fini istituzionali, per gestire gli adempimenti 
istruttori ed amministrativi relativi alla sua istanza o previsti nel presente procedimento e per 
adempiere a prescrizioni previste dalla legge, nonché per finalità di verifica autocertificazioni, 
pubblicazione in albo o amministrazione trasparente e per archiviazione e conservazione entro i 
tempi previsti dalla legge. I trattamenti sopra descritti sono leciti ai sensi dell’art. 6 par. 1 lett. C 
ed E del GDPR. Tutti i dati saranno trattati da personale autorizzato e non saranno oggetto di 
diffusione. Gli interessati possono esercitare in ogni momento i diritti previsti dal Regolamento 
UE 679/16, con la modulistica a disposizione nel sito web istituzionale. I dati di contatto del 
Responsabile della Protezione dei dati (DPO) nonché il modello completo di informativa fornito 
agli iscritti all’Ordine, sono pubblicati all’interno del sito web istituzionale. 
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